
 

 

 

 

 

 

 

Die Kreisstadt Erbach sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 

Mitarbeiter/-in (m/w/d) 
im Bereich Veranstaltungsmanagement (Backoffice) 

unbefristet, Vollzeit mit wöchentlich 39 Stunden 
 

 

 

Ihr Aufgabengebiet umfasst u.a. folgende Schwerpunkte:  

• Unterstützende Planung sowie umfassende Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen mit 

Schwerpunkt Erbacher Wiesenmarkt und Erbacher Schlossweihnacht in Zusammenarbeit mit 

dem Marktmeister. 

• Beauftragung und Betreuung externer Dienstleister im Bereich der Veranstaltungen und 

Märkte. 

• Allgemeine Verwaltungsaufgaben im diesbezüglichen Sachbereich. 

• Bereitschaft zur Arbeit an Wochenenden sowie außerhalb der regelmäßigen Arbeitszeit 

während der Durchführung der Veranstaltungen. 
 

Mit diesen Qualifikationen können Sie uns überzeugen: 

• Abgeschlossene Ausbildung zum Veranstaltungskaufmann/zur Veranstaltungskauffrau, 

kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation. 

• Berufliche Erfahrungen in der Planung und Durchführung von Veranstaltungen. 

• Flexibilität und eine hohe Einsatzbereitschaft. 

• Strukturierte, zielorientierte und selbstständige Arbeitsweise, Organisationstalent. 

• Sicheres Auftreten und schnelle Auffassungsgabe. 

• Kreativität, Improvisationsfähigkeit, Detailgenauigkeit und Blick fürs Wesentliche. 

• Teamfähigkeit. 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. 

• Sicherer Umgang mit MS-Office Programmen und Online-Medien sowie die Bereitschaft mit 

neuen Programmen zu arbeiten. 
 

Unser Angebot an Sie: 

• Eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit, 

• eine Vergütung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD) nach persönlicher 

Qualifikation und Berufserfahrung,  

• zusätzliche betriebliche Altersvorsorge für Tarifbeschäftigte, 

• individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten, 

• betriebliche Gesundheitsförderung wie z. B. JobRad  
 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann richten Sie Ihre Bewerbung bitte bis spätestens 16. Februar 2025 an den: 
 

Magistrat der Kreisstadt Erbach 

Personalverwaltung 

Neckarstraße 3, 64711 Erbach 

E-Mail-Adresse: personalamt@erbach.de 
 


